附件1：投标文件格式


采购项目
报价文件

	项 目 名 称:
	第13届金经昌中国青年规划师创新论坛会务服务采购






       供应商名称:               　　　
日      期:               　　　








[bookmark: _Toc133505767]目  录 

说明:供应商应按响应文件的实际情况编制目录

[bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc485839230]
1、报价一览表（模板）
供应商名称（加盖供应商公章）：
（1）会议物料制作与布置
	序号
	类别
	项目名称
	规格/说明
	单位
	数量
	单价(元)
	总价(元)
	备注

	1
	物料设计与制作
	主视觉体系设计
	含主背景板、手册、证件、手提袋等延展
	项
	1
	
	
	

	2
	
	会议手册
	设计、印刷、装订（18P）
	套
	300
	
	
	

	3
	
	参会证件
	嘉宾证/工作证，含挂绳
	套
	300
	
	
	

	4
	
	主题手袋
	帆布袋，38*33cm
	个
	300
	
	
	

	5
	
	会议笔记本
	软皮封面，定制LOGO
	本
	300
	
	
	

	6
	会场布置
	主会场背景板
	主旨论坛主视觉背景板
	项
	1
	
	
	

	7
	
	分会场背景板
	4个分论坛背景板
	项
	4
	
	
	

	8
	
	报到/签到区
	包含报到展板、前台、主视觉装饰
	项
	2
	
	
	

	9
	
	合影区
	合影背景板（5*3m）及面光灯光
	项
	1
	
	
	

	10
	
	指引系统
	包含场地指引、流程指引、考察线路指引等
	套
	5
	
	
	

	小计
	


（2）设备租赁与技术保障
	序号
	类别
	项目名称
	规格/说明
	单位
	数量
	单价(元)
	总价(元)
	备注

	11
	主论坛
	LED大屏及技术
	P3高清，40㎡，含操控员
	项
	40
	
	
	

	12
	
	专业音响系统
	线阵音响，含无线话筒、调音师
	套
	1
	
	
	

	13
	
	舞台灯光
	面光灯、TRUSS架，含灯光师
	套
	1
	
	
	

	14
	分论坛
	LED屏幕及技术
	4场并行，每场15㎡，含技术员
	场
	60
	
	
	

	15
	
	音响及话筒
	单十五音响，含无线话筒、调音师
	套
	1
	
	
	

	16
	
	基础灯光
	面光灯、T型架
	套
	1
	
	
	

	小计
	


（3）人员服务与专项活动
	序号
	类别
	项目名称
	规格/说明
	单位
	数量
	单价(元)
	总价(元)
	备注

	17
	会务
执行
	会务统筹
	项目总协调，全程跟进
	项
	1
	
	
	

	18
	
	现场执行团队
	场地管理、流程把控、应急处理
	人/天
	
	
	
	

	19
	摄影
摄像
	会议摄影
	覆盖主论坛、分论坛、考察
	人/
半天
	5
	
	
	

	20
	
	会议摄像
	双机位（中大景+特写），含快剪
	人/
半天
	5
	
	
	

	21
	
	花絮拍摄
	游机稳定器，捕捉精彩瞬间
	人/
半天
	4
	
	
	

	22
	视频
与直播
	全流程会议直播
	询价函重点项：包含5场直播推流、技术保障、直播间布置
	项
	5
	
	
	

	23
	
	照片直播
	含平台、摄影师、云端修图
	项
	1
	
	
	

	24
	
	视频后期
	制作论坛回顾片、花絮片
	项
	1
	
	
	

	25
	Citywalk考察
	物料设计制作
	含Citywalk手册（地图+介绍）、集合点、打卡点标识、线路胸贴等
	套
	100
	
	
	

	26
	
	讲解设备租赁
	无线讲解系统（含领夹式无线麦克风）、便携式扩音器
	套
	4
	
	
	

	
	
	
	收听耳机
	个
	100
	
	
	

	27
	
	考察用车
	2条线路，各2辆大巴
	辆/天
	4
	
	
	

	28
	其他
	速记服务
	主论坛全天+4分论坛上午
	人/
半天
	5
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小计
	


                        报价人（签名）：
                 联系人：
                 日  期：
2、投标企业营业执照复印件


























[bookmark: _Toc326160537]3、法定代表人授权书
厦门市城市规划设计研究院有限公司 ：
我公司法定代表人        授权         为供应商代表，代表本公司参加贵单位组织的第13届金经昌中国青年规划师创新论坛会务服务项目的招标活动，全权代表本公司处理投标过程的一切事宜，包括但不限于：投标、参与投标、澄清、承诺、签约等。投标供应商代表在投标过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，本公司均予以认可并对此承担责任。投标供应商代表无转委权。特此授权。
本授权书自出具之日起生效。

投标供应商代表：              性别：       身份证号：     
单位：                    部门：           职务：          
详细通讯地址：            邮政编码:            电话：      

后附：授权人及被授权人身份证有效复印件

投标供应商（全称并加盖公章）：
                法定代表人（授权人）签字：                
   投标供应商代表（被授权人）签字：
日     期：

4、公司简介及业绩说明


5、其他证明材料


